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한국산업인력공단 세종지사 공공행정 또는 경영 사무 일경험 프로그램[ ] ‧

직업능력개발부에서 실시하는 일경험을 통해 공공행정 또는 경영 사무 분야에 대한 직무 체험 ‧
및 일경험을 통한 직무 능력 향상
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2026. 06. 22 ~ 2026. 09. 11

일반 사무 행정 보조( ) 직업능력개발부

7 1

근무 요일 및 시간- 

요일 일 월 화 수 목 금 토 소계

근무여부 X O O O O O X 일5

근무시간 0 5 5 5 5 5 0 시간25

근무 시간 - : 09:00~15:00

수당 주 만원 월 만원 단 출석률에 따라 변동가능- : 37.5 , 150 ( , )

직업능력개발사업 숙련기술장려사업 외국인고용지원사업 지원, , 

  해당없음

1 기관 이해 및 공공행정 기본교육

2 공공사업 운영절차 및 직무 이해

3 국민체감 행정서비스 사례 조사

4 디지털 행정업무 체험 공단 자체 기반 행정지원 프로그램 해냄이 오피스 활용( AI “ ” )

5 홍보 및 사업안내 지원

6 민원응대 및 고객서비스 이해

7 회의 및 협업 실무 참여

8 자료조사 및 행정지원 실습

9 현장 프로그램 운영 지원

10 유관기관 협업 사례 이해

11 업무개선 아이디어 도출

12 결과 공유 및 직무역량 피드백

직업능력개발부 백영훈 과장


